
Отправления 1 класса



Виды отправлений:

Письмо         

бандероль



Письмо

Это почтовое отправление в котором 
пересылаются письменные сообщения.

Категории заказные, с объявленной ценностью.

Max 500гр

Упаковкой является конверт:110x220мм, 
114x162мм, 162ч229мм, 229x324мм.



Бандероль
Разрешается пересылать фотографии, альбомы, 

печатные издания, диски.

Max 2 кг

Упаковкой является почтовый пакет, бумажная 
упаковка. 



Предметы, запрещенные к пересылке

- Оружие ( огнестрельное, пневматическое, газовое, 
боеприпасы, холодное, электрошоковое) 

- Наркотические вещества ( психотропные, 
сильнодействующие, взрывчатые, едкие. Ядовитые, 
радиоактивные, легковоспламеняющие)

- Ядовитые животные и растения

- Денежные знаки и иностранная валюта

- Скоропортящиеся продукты

- Предметы и вещества предоставляющие опасность 
для работников связи.



Технология  приема 

• -проверить правильность упаковки, 
правильность адреса, наличие 
специальных отметок

• Если отправление с объявленной 
ценностью, то выписывается опись 
ф.107 в 2 экземплярах. Один кладется в 
п/о, другой отдается отправителю



• -взвесить 

• -определить сумму платы

• -оформить оболочку п/о (указать 
категорию п/о, проставить вес, указать 
сумму платы за вес)



• -выписать квитанцию 

ф.1 в двух экземплярах 
под копирку.

• -на адресную сторону 
наклеить штрихкод и на 
копию квитанции ф.1

• -получить с отправителя 
деньги.

• -выдать квитанцию ф.1 

отправителю



Обработка отправлений 1 класса
Все отправления 1 класса 

обрабатываются как 
страховая почта. Все письма 
и бандероли, независимо от 
категории, приписываются к 
общей накладной ф.16 в 2 
экземплярах, первый 
экземпляр остается на 
отделении, второй кладется 
в страховой мешок.

К каждому мешку 
подкладывается под 
перевязь специальный ярлык 
ф.17 первого класса. На 
котором указывается, откуда 
и куда, ставится оттиск 
календарного штемпеля и 
страховой печати.



Обработка входящих отправлений 

-сверить мешки по 
накладной ф16

-сверить все п/о по 
накладной ф16

-присвоить им входящие 
номера

-выписать извещение ф 22 
и отдать в доставку.



Вручение
отправлений 1 класса

-адресат заполняет 
извещение ф22 и 
подает оператору с 
документом 
удостоверяющим 
личность.

-оператор сверяет записи 
и выдает п/о адресату



Отправление 1 класса
- это быстрые письма и 
бандероли по всей России


