
Тема:  

«Прием и учет 

товаров» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

место 

отправит. 

место 

назначени

я 

Сумма 

Цена 

Подпись 

ОПД 

ОКШ 

Прием 

Дата 

Кол-во 

Наименов

ание 

товара 

№. 

Ф15 

КО 

Номер 

п\п 

Товары 

Ценник 

лиц оборот. 

Наименова

ние товара 

цена 

ОКШ 

Подпись 

ОН 

Сумма реализ. 

Товара за 

каждый день 

Сумма 

остатка на 

нач месяца 

Ф 26 Учет 

Ф МС-42. 

лиц оборот. 

Дата 

№. док 

Сумма 

товара 



Цель: 

 

научиться принимать и 

вести учет товаров 



 

«….»……………….200…г. 

НАКЛАДНАЯ №_____________ 

КОМУ___________________________________________ 

ОТ КОГО________________________________________ 

 

№П/П Наименование 

товара 

Кол-

во 

Цена  

Руб.,коп. 

Сумма 

Руб., 

коп. 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого: 

 

   

 

Сдал:___________________     Принял ________________ 

 

Расшифровка подписи                     Расшифровка подписи 

 

 

М.П. 



«02» декабря 2009г. 

НАКЛАДНАЯ №___5_______ 

КОМУ__ОПС - 35___________________________________ 

ОТ КОГО_Комерческий отдел________________________ 

 

№П/П Наименование 

товара 

Кол-

во 

Цена  

Руб.,коп. 

Сумма 

Руб., 

коп. 

1.  т/м «Алиса» 10 12=80 128=00 

2.  т/м «Глицер» 12 11=90 142=00 

3.  с/п «Аист» 10 16=70 167=00 

4.  м/с «Санита гель» 5 35=00 175=00 

5.  Лак д/в Энергия 3 39=90 119=70 

6.  з/п «32 бионор» 7 25=20 176=40 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого: 

 

47  908=90 

 

Сдал:___Петрова _____     Принял _ОП Иванова_____ 

 

Расшифровка подписи                     Расшифровка подписи 

 

 

М.П. 

 



 

 
  

   Рыбинский  почтамт 

 

_____________________________ 

 

_____________________________ 

 

_____________________________ 

 

_____________________________ 

Вес_________________________ 

 

Цена 

---- ---- ----            ---- ---- 

---- ---- ----            ---- ---- 

---- ---- ----   р      ---- ----к 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
  

   Рыбинский  почтамт 

 

_______Зубная паста_____________ 

 

___________»Дракоша»____________ 

 

_________________________________ 

 

__________________________________ 

Вес:   ______100 гр _________________ 

 

Цена 

31р      20к 

 

 

 

 

 

 

 



Наименование  организации почтовой связи 

 

КАССОВАЯ СПРАВКА 

ОПЕРАТОРА ___________________________________________ 

   ЗА __________________________________________________  20  г. 

 
№ п/п Наименование 

операции 

Корреспондирующие 

счета 

(шифр операции) 

Сумма, руб Основание   

Приход  Расход  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 Итого      

 

 

Приложение «__» приходных документов                                       Квит., реестры ф.10 

                        «__» расходных документов                                          и другие документы 

                                                                                                                                    Принял 

Оператор __________________ 

___________________________ 

               (подпись)                                                                                             (подпись) 

 

 

 

 

Соответствие итогов справки данным приложенных документов 

                                                                  Проверил ____________________________ 

                                                                                                   Должность 

«_____» ______________ 20___г.                                       ___________________________ 

                                                                                                           (подпись)         

 

 

 
Оборотная сторона ф.МС-42 

Оператора ____________________ с главной кассой за рабочий день 

 



«_____» ______________ 20___г. 

 

№ п/п Наименование 

операции 

Сумма, руб. Подпись начальника 

(оператора) Главной 

кассы в приеме сумм в 

рабочее время 

(принятая сумма 

рублей указывается 

прописью) 

Приход  Расход  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 Итого    

 

Подлежит сдаче в Главную кассу в окончательный расчет: 

А) наличными деньгами _____________________________________руб.________коп. 

Б) акцептованными поручениями и справками Госбанка ___________руб._____коп. 

  В) чеками из лимитированных и нелимитированных книжек 

  Госбанка________________________________________руб. _____коп. 

Всего _____________________________ 

Сдал оператор _____________________ 

                    Подпись 

Принял начальник (оператор) Главной кассы ____________________ 

                                                                            Подпись  
«_____» ______________ 20___г. 

----------------------------------------------линия отреза--------------------------------------------------------------- 

Расписка 

В окончательный расчет за рабочий день (смену) принято от оператора ___________________ 

__________________________________по кассовой справке за  «_____» ______________ 20___г. 

_____________________________________________________________________________________ 

Принял начальник (оператор Главной кассы _______________________________________ 

                                                                        Подпись     

  «_____» ______________ 20___г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



_________________________________________ 

 
  ф.МС-42 

______ОПС 9___________________________________ 

Наименование  организации почтовой связи 

 

КАССОВАЯ СПРАВКА 

ОПЕРАТОРА _________Лепехина И.А.__________________________________ 

   ЗА 2 декабря_____________________________________  2009 г. 

 
№ п/п Наименование 

операции 

Корреспондирующие 

счета 

(шифр операции) 

Сумма, руб Основание   

Приход  Расход  

1 Продажа товаров  141=50  Накл.ф. м 15 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 Итого   141=50   

 

 

Приложение «_1_» приходных документов                                       Квит., реестры ф.10 

                        «__» расходных документов                                          и другие документы 

                                                                                                                                    Принял 

Оператор ____Лепехина ______________ 

___________________________ 

               (подпись)                                                                                             (подпись) 

 

 

 

 

Соответствие итогов справки данным приложенных документов 

                                                                  Проверил _______Соколова_____________________ 

                                                                                                   Должность 

«__02___» ____12__________ 20_09__г.                                       ___________________________ 

                                                                                                           (подпись)         

 



 

 
Оборотная сторона ф.МС-42 

Оператора _____ Лепехина И.А. _______ с главной кассой за рабочий день 

 
«___02__» ______12________ 20_09__г. 

 

№ п/п Наименование 

операции 

Сумма, руб. Подпись начальника 

(оператора) Главной 

кассы в приеме сумм в 

рабочее время 

(принятая сумма 

рублей указывается 

прописью) 

Приход  Расход  

1 Аванс 2000=00   

2 Сдано в 

основную 

кассу 

 141=50  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 Итого  1858=50   

 

Подлежит сдаче в Главную кассу в окончательный расчет: 

А) наличными деньгами ____1850_______________________________руб.__50___коп. 

Б) акцептованными поручениями и справками Госбанка ___________руб._____коп. 

  В) чеками из лимитированных и нелимитированных книжек 

  Госбанка________________________________________руб. _____коп. 

Всего _________1858=50____________________ 

Сдал оператор _Лепехина____________________ 

                    Подпись 

Принял начальник (оператор) Главной кассы ___ Соколова ___ 

                                                                            Подпись  
«__02___» ____12__________ 20__09_г. 

----------------------------------------------линия отреза--------------------------------------------------------------- 

Расписка 

В окончательный расчет за рабочий день (смену) принято от оператора ___ Лепехиной___ 

__________________________________по кассовой справке за  «_02____» ______12____ 2009_г. 

___Одна тысяча восемьсот пятьдесят восемь рублей 50 копеек  

_____________________________________ 

Принял начальник (оператор Главной кассы __________Соколова_______________________ 

                                                                        Подпись     

  «___02__» _______12_______ 20_09__г. 

         

 

 



Организация ________________________  

Предприятие                                                                                         Лимит товарных запасов 

Шифр 

организация,предприятие материально ответст. 

лицо 

  

 
ТОВАРНЫЙ ОТЧЕТ № 12   с 1-11декабря  2009 г.  

 
Шифр 

товар. 

операции 

Аналити- 

ческие 

счета 

Приход  Документ  Товар по 

розничным 

ценам 

Тара  Отметки 

бухгалтера 

дата № 

  Остаток на начало 

дня: 

  11881=00   

   1/12 27 52=00   

   2/12     

   3/12 56 318=00   

   4/12 645 11849=00   

   5/12 94 259=00   

   7/12 121 35=00   

   8/12 171 191=00   

   9/12 219 185=00   

   10/12 275 406=00   

   11/12 322 122=00   

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  Итого в приходе      

  Итого с остатком      

 

         

 

 

 

 

 
                                                                                                                                                                                     Типовая форма №26 



Шифр 

товар. 

операции 

Аналити- 

ческие 

счета 

Расход  Документ  Товар по 

розничным 

ценам 

Тара  Отметки 

бухгалтера 

дата № 

   1/12 270=00    

   2/12     

   3/12 498=00    

   4/12 753=00    

   5/12 444=00    

   7/12 874=00    

   8/12 949=00    

   9/12 770=00    

   10/12 1218=00    

   11/12 797=00    

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  Итого в приходе      

  Итого с остатком      

 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ: 

ДОКУМЕНТОВ__________________________________________________ 

                                  (подпись материально- ответственного лица) 

Отчет с документами принял и предварительно проверил 

бухгалтер____________________________ 

Отчет проверил ст. бухгалтер отдела учета тов. 

Операций____________________________________ 

Остаток товаров на сумму __________ и тары на 

сумму_______________________________________ 

      Подтверждаю



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


